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1. Scopul procedurii operationale

Reglementeaza etapele necesare intocmirii §i transmiterii catre Agentia National
de Integritate ANI) a declaratjilor de avere (DA) si declaratiilor de interese (DI),
ale persoanelor cu functii de conducere din cadrul Termo Calor Confort S.A. (TCC
S.A)

2. Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura se aplicd de catre responsabilul din cadrul Compartimentului Resurse
Umane si persoanele care au obligatia anuald a depunerii declaratiei de avere si
declaratiei de interese din cadrul Termo Calor Confort S.A.

3. Documente de referinta

— Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnittilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, cu modificirile si
completarile ulterioare;

= HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere
si Registrului declaratiilor de interese.

4, a. Definitii

Declaratie de avere - reprezintd un document scris prin care functionarul public
declara pe propria rdspundere veniturile realizate si bunurile materiale detinute.

Declaratie de interese - reprezintd un document scris prin care functionarul
public declara pe propria rdspundere activitdtile pe care le desfdsoard sau
functiile pe care le detine in afara functiei publice detinute.

b. Abrevieri

PO - procedura operationald;

TCC S.A. — Termo Calor Confort S.A.;
ANI — Agentia Nationala de Integritate;
DA — declaratie de avere;

DI — declaratie de interese;
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PR — persoana responsabila;
HG — hotdrare de Guvern.

5. Descrierea procedurii
5.1 Generalitati

Declaratiile de avere si declaratiile de interese reprezint§ acte personale, putand
fi rectificate numai in conditiile prevézute de Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnittilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea
altor acte normative.

Declaratiile de avere se fac in scris, pe propria raspundere, si cuprind drepturile
§i obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in
intretinere, in conformitate cu Anexa nr. 1 din Legea nr. 176/2010.

5.2 Persoana responsabila

Pentru asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere
i declaratiile de interese completate de cdtre persoanele cu obligativitate in
acest sens, TCC S.A. va desemna si stabili printr-o decizie interna, o persoana
care va verifica si valida declaratile depuse de catre deponentii din cadrul

societatii.
5.3 Termenul de depunere a declaratiilor:
- anual, pana la data de 15 iunie;

- in termen de 30 zile de la data numirii sau alegerii in functie ori de la data
inceperii activitatii;

- in termen de cel mult 30 zile de la data incheierii mandatului sau a
incetdrii activitatii;

- in termen de cel mult 30 zile de la data incetarii suspendarii din exercitiul
functiei sau al demnitatii publice pentru o perioada ce acopera integral un
an fiscal;
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- in perioada detasérii sau delegdrii, persoanele care sunt obligate sa
depuna declaratii de avere si declaratii de interese le depun la institutia de
la care au fost delegate sau detasate.

5.4 Rectificarea declaratiilor de avere si de interese:

- la initiativa persoanei responsabile cu implementarea prevederilor
referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese - persoanele
responsabile pot recomanda modificarea declaratjilor in termen de 10 zile
de la primirea acestora.

Recomandarea privind rectificarea declaratiilor se face in scris Si se transmite
declarantului prin scrisoare recomandats sau se inmaneaz3 acesteia pe bazd de
semndtura de primire.

Declarantul isi poate rectifica declaratia de avere si/sau declaratia de interese, in
termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii;

- la initiativa declarantului: in termen de 40 de zile de la depunerea initiald a
declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese;

Declaratiile rectificate pot fi insotite de documente justificative.
Declaratiile rectificate, impreund cu eventualele documente justificative depuse,
se trimit de indatd Agentjei, in copie certificatd, de ctre persoana responsabila.

6. Atributiile persoanei responsabile cu implementarea prevederilor
referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese

- primesc, inregistreazd declaratiile de avere si declaratiile de interese si
elibereaza la depunere o dovada de primire;

- la cerere, pun la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere
si ale declaratiilor de interese;

- ofera consultantd pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii si
pentru depunerea in termen a acestora;

Dacad sesizeazd deficiente in completarea declaratiilor, in termen de 10 zile de la
primirea declaratiei, persoana responsabild va recomanda, in scris, pe bazi de
semndturd sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauz rectificarea declaratiei
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de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la
transmiterea recomandarii;

- trimit Agentiei copia certificatda a declaratiei rectificatda si eventualele
inscrisuri, de indata ce a fost primitd;

- evidentiaza declaratiile de avere si declaratiile de interese in registre
speciale cu caracter public, denumite Registrul declaratiilor de avere si
Registrul declaratiilor de interese, ale cdror modele se stabilesc prin
hotarare a Guvernului;

- trimit Agentiei copii certificate ale declaratiilor de avere si ale declaratiilor
de interese, fara anonimizare, si cate o copie certificatd a registrelor
speciale (Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de
interese), in termen de cel mult 10 zile de la primirea declaratiilor.

Aceste documente vor fi inaintate Agentiei insotite de o adresa de inaintare.
Aceasta va cuprinde si datele de identificare ale persoanei/persoanelor
responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere
si declaratiile de interese, in cadrul respectivei entitati (numele si prenumele,
numadrul de telefon, adresa de email, precum si actul administrativ de
desemnare);

- intocmesc, dupd expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele
care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese la timp si
informeaza de indata aceste persoane, solicitandu-le un punct de vedere
in termen de 10 zile lucratoare. Lista definitivd cu persoanele care nu au
depus in termen sau au depus cu intarziere declaratiile de avere si/sau
declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, se
transmite Agentiei pana la data de 1 august, in fiecare an;

- asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de
interese pe pagina de Internet a societatii in termen de cel mult 30 de zile
de la primire.

La afisare, vor fi anonimizate urmatoarele informatii: adresa imobilelor
declarate (cu exceptia localitdtii unde sunt situate), adresa institutiei care
administreaza activele financiare, codul numeric personal, precum si
semnatura.
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Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pdstreaza pe pagina de
Internet a societatii si a Agentiei pe toatd durata exercitdrii functiei sau
mandatului si 3 ani dupd incetarea acestora si se arhiveaz potrivit legii.

- acordd consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale
privind declararea si evaluarea averii, a conflictelor de interese Si a
incompatibilitatilor si intocmesc note de opinie in acest sens, la solicitarea
persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor
de interese.



